MAILPOLITIK

Holbak, 13. juni 2015

Bestyrelsen har pa bestyrelsesmeade 7. juli 2015 godkendt denne interne mailpolitik:

Brug til til-felter:

= Til: Alle skal reagere pa mailen

* Cc: Kun til orientering

® Bcc: Bruges kun til massemails, hvor de forskellige modtagere, ikke skal kunne se
hinandens mail (ikke til bestyrelsesbrug)

Brug af emne-felt:

® Ved beslutninger: Skriv BESLUTNING i starten af emnefeltet

= Nar der er en specifik deadline: Tilfej deadline/dato efter BESLUTNING
* Til orientering: Skriv ORIENTERING i starten af emnefeltet

® Ved hastesager: Skriver HASTER i starten af emnefeltet
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