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PROCEDURE 
VED OPTAGELSE AF NYE MEDLEMMER 

 
Holbæk, 13. juli 2015 

 
 
Bestyrelsen har på bestyrelsesmøde 7. juli 2015 godkendt denne procedure ved 
optagelse af nye medlemmer: 
 

Når en ny spiller kontakter klubben  

Henvises til rette hold og træningstider på 
hjemmesiden 

Alle (den der modtager 
henvendelsen) 

Når en ny spiller kommer til træning  

Udlevere Velkomstfolder Træner 

Spørge om spiller kommer igen Træner 

Hvis ja: oprette spiller på Holdsport Træner (min. navn og mail) 

Når spiller er oprettet på Holdsport  

Mail sendes fra Holdsport til Admin Jens 

Træner spørges om spiller skal indmeldes Jens 

Velkomstmail med betalingsoplysninger Jens 

Oprettes i Medlemskartotek Jens 

Når ny spiller betaler indmeldelse og 
kontingent 

 

Registreres i Medlemskartotek Peter 

Besked til træner Peter 

Udlevere gavekort eller stav Træner 

Gavekort rekvireres hos formanden Træner/formand 

Besked til kasserer om udleveret gavekort 
eller stav 

Træner 

 
 


